EMPRESA PUBLICA DE FAENAMIENTO Y PRODUCTOS CARNICOS
DE IBARRA

CALIDAD EN EL SERVICIO

FL DIRFCTORIO DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE FAENAMIENTO Y
PRODUCTOS CARNICOS DE IBARRA (EP-FYPROCUAL)

CONSIDERANDO:

Oue, mediante , registro Oficial No, 280 del 16 de septiembre del 2000, se publicod la Ordenanza de
creacion, arganizacion v funcionsmicnte de la Empresa Poblica Municipal de Facnamiento v Productos
Chrnicos de Ibarra sustilutiva a fa Ordenanzs de Crescidn de la Empresa Municipal de Rastro del Canton

|hama,

Que. es preciso actualizar, reformar y unificis 188 disposiciones del instructive del Fondo Fijo de Caja
Chics,  en eoncordancia con |-513_."ﬂiE.]}'ﬁE-fEii_:ﬂ'l::.'i--ﬂdit’tit’i.ist.l'ali'-’ﬂ-‘i financieras v la actual estructura
" . -'.- ! B ey h
organizacional de la empresa vty
II .l\ L
Que, & necesario disponed e ffog valoressen: efEeiive, en la cantidad y oportunidad debada para
satisfacer lus necesidades y pu-;m: rpentes de valor reducido. '_ \
Que, lus recursos destingdos pﬂt’\ <3ia chase die eoresos requu.:rcn'd:: una reglamentacion, sujetindose a
las leves vigentes v (uE permin e agil, upurlunu.. =-t|+:11¢r.. :ﬁ:ll:ma v eficiente atencidn & las

necesidades, asi como unladecuads cohtrul, = |:i|

(Jue, &4 necesario citablecer Jos m-ncedunrcnlm ¥ la nmmatjlwa ]:mm la :lpll-.f:m:mn det Fande Fijo de Caja
Chica, a fin de racionalizir, precautelar la costodia v eﬁmemc ]'-I‘IEI.I'IE__JU de los desembolsos asignado a

sepvidarestus v leabajadongs/as! / : |
: 1 (RSO
\ .

En gjercicio de las 'lrlhun’.l-:'.'l]it-‘.‘:. que lg CDI‘lftﬂ: :lelEI'ﬁl _,_]dr.:l E'Tli.ul-i'l 15 de la Ordenanea de creacidn,
ﬂ,gﬂnlmunu y funcionamientn deda™ Empﬂ:m Pui,-nhn..a Munm;pal :'n: Faenamiento v Productos Cérnicos
o de Jbarra™ sustitutiva a la O rrlmanm Rl Cr—;_a.ch::-n dl: !a ]"mpresn Mummpal de Rastro del Canton [harra

RIES LIEL"FE:

EXPEDIR F1. REGLAMENTO PARA EL USO Y MANEJO DEL FONDO FIJO DE CATA
CHICA DE LA FMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE FAENAMIENTO Y PRODUCTOS
CARNICOS DE IBARRA  (EP-FYPROCAI) SUSTITUTIVO AL REGLAMENTO PARA
UTILIZACION DE 1.OS FONDOS FIJOS DE CAJA CHICA DE LA EMPRESA MUNICITAL
NE RASTRO

Art. 1.- OBIETIVO DEL FONDO

El fonda fijo de caja chica tiene como objetive el pago en diners efectivo de gastos urgenies, como
valores redueitos que no ameriten ser cubiertos mediante transferencias v que por sus caracteristicas no

pueden ser previsibles.,
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EMPRESA PUBLICA DE FAENAMIENTO Y PRODUCTOS CARNICOS
DE [BARRA

AMBITO DE .-’LI:*L[E:'LEIﬁNE:ALlDAD EN EL SERVICIO

Se sujetardn 4 lo determinado en el presents instructivo, las diferentes Unidades Administrativas de |a
EP-FYPROCAL a los CLes 52 asignen fondos fijos de :a]a chica v a los fupcionarios t’E‘]:IDnEEIh]EW de su

wdministracion v mangio.
Art 3.~ DELA ADMINISTRACION -

i} manejo v custodia del forido e de caja chica,  serd de responsabilidad  de un servidor fa con
nommbramiento, ajena al drea de contabilidad de la Eepresa Piblica Municipal de Feenamiento ¥
Productos Chrnicos de barma, serd designado por la Gerencia General,

El o fa responsable designadofa mantendri-en-su- poder el fondo en dinero efectiva con &l objsto de
atender en forma oportuna cus guter pag nr- Lngu J;Lm,'gspnnd&.a udqumcmnu 0 servicios urgontes, ¥ lemara

s precauciones del caso para la "-;...-II.I.':I.‘I:Iiﬂ.d del misma. ™
|'r L ; M N, 1
Art. 4.- LIMITES.- / --'II B s E R, A\ .".
F II"
Sg establece la apertura deJ[m ﬁ':n-r]m fijos de caja chica con un rnnntt? de hasta coatrocientos dolares de
lvg Estpdos Limdos de ""«-:l::lflE.' "Et'l'E-'lH:-EI'[ lH.D 4[“] l.'.IIZ!-I: I| ||
Art. 5. CUANTIA DE‘ LOS DESEMBOLSOS.- .u" JI l
| 4] "' it |
El valor maximo para Lad.n uﬁ,m o d:qcmhp!sn can: ﬁpﬂ'ﬂpﬁiéﬂ,ﬁl i’fl!ll;ln &'Jf.r de caja chica, no soperars el
| 0% del monto asignadd, ::~:m P cunrema f[ﬂ]d.‘rda 1151 Lﬁjﬁﬁﬂlﬁﬁmdn‘i—- de Morteamérica (USD 20001,
1 |
i 1 + - ...... |
Art. b UTILIZACTON DL!.. mw:{}- il ¥ -
i |' r T | } = L f
El fonde fijo de cajs chica, se uhhznra :::eq!.umambﬂm T.IEH‘-! el PPE:’I de bienes v servicios de valor
he s reducide que no tengan ¢l crRiClER u:Ie p{';':vmhlm._',i gl_le rm-puedﬁn ser pagedos de maners inmediata A

iravés de transferencias interhanbdreg falescoma 1" 10 W/

al Adguisicion v arrealo de cerruduras y seguridudes

by Copias de |laves

¢l Adguisicicon de regisiros oficiales, mapas, planos

d) Servicios emergontes para reparacicn  de instalaciones de agua. energia eléctrice. eléfona,
plomeria v albafileria de los inmuchles de la EP- FYPROCAL
Adauisicion de repuestos y accesorios, reperacion de Hantas para vehicules oficiales que por su
vilar N camidad na l_.||r_~|;]z|r INANTENETSE oN eXIElencias ¥ Costo de mano de obea I:'E!‘]:IECTI'I-H sigrnpre

i
PP

que no supere ef limite de fe cuantia de desembalso,

) Adguisicion de suministros, materiales y dtiles de aseo de menor cuantfa que no puedan
anteners: n exlstencias o gque s havan .lLI:"ldd.L'I- ¥ 5C rI:L[LLI'EI‘EIJ] urgenie,

gl Arrezlos gmergenles en mue hles, enseres v equipos de aficina.

i Servicio de fotncapias, aniilados, cmpastados ¢ impresiones de documentos.

Direccldm: fﬂ?‘pﬂhﬂs Yerovl y Ulplinn de |a Torre (Cludadela "San Mdr&i""

- Telefax: {uﬁ_ '1951 ;ﬂm
I:Hrm:lﬁn Wtb.wwwiham.gw.a:hpﬁrpm:ﬁ E-hiﬁil*epfypm;aiﬁﬂhaﬂawf __&epﬁ'"prual@q _n,anet.net

Iharra -»Inihhhura —Er.uadur:‘




EMPRESA PUBLICA DE FAENAMIENTO Y PRODUCTOS CARNICOS
DE IBARRA

CALIDAD EN EL SERVICIO

Page de derechos o registros nofariales, autenticacion y certificacidn de  documentos.
reconocimienios de firmas, del Repistro de la Propiedad, fiscales, municipales. bancarios,

fudiciales v otroy similares.
i1 Paso de fletes que no sean suscepribles de envio por cormea o valije aérea,

ki Pago de transporte por movilizacion dentro de la ciudad para el mamite de gestiones oficigles de
manera ceasional.

I} Pago por concepto de peajes v estacionamiento de los vehiculos oficiales.

) Ciastos que se realicen en el despacho de la Gerencia para Ia atencion de los visitantes o reuniones
de Directorio, por la compra de café, ¥, aguas aromaticas, ozdcar, Aguas minerales. gASE0sAs 4
Juirs,

i) Adgquisicion de hatellones de egua destinada pera consumo de visitantes,

a) Orros gaslos urgentes, no previsibles-yeda meaor valor que so requieran para garantizzr el
correcto funcionamiento de Ir‘s ﬁ'-::rl.-:r_:lc:lu que | brifida, Fa EP-FYPROCAL

Art. T PROHTBICIONES. izl Y
j i 4 ir . y 14 \

Se prohibe utifizar el fondo de |:1'|a chiiea e ofos gmm dlfﬁfﬂnh:b u-!m sefiafados en cl erticulo anterior,

en particular se prokibe .J::slm'll st fondo para: MR

3y Adguisicion de ‘1:.::-.1:;, muebles . ensores, e nﬂ-:,ma qu:: .pur @u naturalezs constituven activos
fijos tales como 'b..-ﬁf"'r:rllh ventiladores. r:*-::nlunu.s L]m-qumah ¥ qqmp-q:u-r. de nlicina.
b1 Compra de SUMminismes ¥ muj,mn [es e uso [:mnalle ___1;: mrrn:uu: aue deben ser edquirides por

lus Unidades de ﬁ.dqulsmun Y Rodepa. I
¢y Pago de servicios p.:ﬂnrm!us fue I1al1111mIm-:d!lﬂ"ﬁ%'&?r?ﬁnubhrhe mediante roles de pago
dy {irstos |'Itl‘:1.l.1'-l'|"||l:‘~1 de los servidores it 7 f
e} Anficipo de vidticas ¥ subsistencing: 0 ti /

v Préstamos de dinech @ olros desermbiolsos: no as.hpu!la:!m en ﬁSIﬂS dispusiciones,

o} Realizar pagos wﬁ:r-.":nlm ' la fimeion dcl Tondo d-e*cn_;a richifcs.
Proseniar (are roposigion’ o I{quldf* | jLI‘!'i[JfI'..ETIhI'{I‘:- qu-: wnaan fecha anterior a la Hltima

=
e

kl
repasicion del ejersicia |:4'..n11t1::t1|:l:1 p.’mel'?- i Al
i1 Facturas y Notas de Venta gue incumplan con los requisitas establecidos en ¢l Reglamento

emitido par ef SR
Art. - DE LOS FORMULARIOS, REGISTROS Y DOCU MENTOS DE RESTALDO -
Lo walores de LFH_-I:I chica dehen es |..El_|'_i|_|$.'[.:1'.'.|:ﬁ|!i.li-‘i con la suficients documentacion de T':EPEI.I.I:I'U:

a1 Se considerarn validas las facturas, notas de venta, recibos o liquidacidn de compras y servigios,

cuando cumplan con todos Jos reguisitos ¥ demas disposicioncs legales que en materia tributaria

ripen sohre el particular

by Lps facrurss, nolws de vema y liguidaciones de compra que no cumplan con los requisilos
" respectivos serdn devuellos al responsable de la utilizacidn del fondo y no serdn constderadas

b

paLrit su Feposicion.




EMPRESA PUBLICA DE FAENAMIENTO Y PRODUCTOS CARNICOS
DE IBARRA

CALIDAD EN EL SERVICIO

¢ Par cxcepeidn para las lransacciones que se realicen con personas naturales gue no tengan
oblizacion de emitir facturas, ni Uevar contabilidad, se podran presentar recibos de page, pero se
qnexard ¢ formulario de la liguidecion de compras de bienes y servicios previstos por ¢l BRI El
sormulario de liguidacidn de compras v comprobuntes de retencion seran ramiludos a traveés del
Departamento de Centabilidad,

d) VALE DE CAJA CHICA. que serd impresa y prenumerado consecutivamente, indicdndose el
primero de enecc con el No. 01 y concluyéndose el 31 de diciembre de cada aflo: contemdra
ademnds los correspondientes valores en aimeros v en letras, cl concepte del gasto, Ba lecha v las
firmas de responsabilidad del funcionuric que autoriza el egreso ¥ del responazble del manegjo v
-::usmc'iu del fondo, se adjunard a cads Vale el comprabante de retencidn y demas disposiciones

*'.'.:nn mualeria i rll'll.ITFFIP I

.....

= If_..,_rr_..l-:: Contador v Lualudm qu-f ﬂutc:rm el ﬂasm

'h

Art, Y- REPOSICION Y 1 IQLITI}ALH}"'I DFEL FDNIJD T]E C:Lt.l.-‘u CHICA

l.
a}  La reposician se ETEL“F; H'I'H cnando estéutilizado el 60% del I’t‘:n-:l-_‘l de caja chica: ¥,
b1 Por efecios del Ruuuuﬁll Trshularic las petenciones deben quuﬂar contabilizados en el mismo mes,
por lo que con of cariélerde obligatorio. se prcs:nw.m hamu.l fin de! mes en curso para lz

-\.--\.

reposiciin. i
¢) Al finalizar vad a'e_-ien!_:amn ::nm&m]m im m1cm~ga|:Lns d@} I:q'm:e jo del fondo presentaran al drea de
;%:I cothiprobante de depdsito del saldo

Contabilidad, I/ liquidaciin de los gastos :f‘ﬂﬂua!;_ﬁ_qs
sobrante realizadp :nh l:.'lll.'ll'lt"l de |2 imhiucmﬁ )
dy Verificado I ]cth’a:L propiedad v w.'ruudm:l dn:. las p,asms el &rea contable tramitard y
revistrara ia rupna.s:lnn rlut fondo/de cogs n:hm,para al aua,;-.uentn,a gjercicio econdmico,
I L 1M |

Art, L~ AUTORIE «rmm La () -;.Lﬁcreule G@qera;l uuu:urizam Im 285105 con cargs al fondo fijo de
caja chica, asicome la creacidn de ok fnrrr_u: e n~.L1::rdn \olus nécesidades de la emprese.

k | I il 1 I i L ||_,‘ LY
Art. 11~ CONTROL.- El .Ir,‘-p;[n - |J-.r, Contahilidad, analizard, verificard ¥ contabilizard los
valares correspondisntes 2 los fondos fijos de caja chica; y, ademds dispondrd la realizacian de anguens

SOTPTCAIVOS,

Art. 12- RESPONSABILIDAD.- Leoel Cerente General, Contadora General v custodio del Fonda
Fijo de Cuja Chica serin los responsables del cumplimiento de este instructivo y &l responsable del

Fondo Fijo de Caja Chica serdn servidores/as caucionados.

[ caso de vecaciones, enfermedad, comisién o assencia temporal justificada de |a persona responsahle
del maneja de los fondos. la o ¢l Gerente General encargara lu wdministracion a otra servidor'a, para lo
ciial se syscribirs una Acta de kn Ireoa e |1E|-.'|1'_| v enviard al d.rFl"dJ':I.ﬂJ]'IE e de Contabilidad.

77
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EMPRESA PUBLICA DE FAENAMIENTO Y PRODUCTOS CARNICOS
DE IBARRA

CALIDAD EN EL SERVICIO

C |_.._<|_5|:I de rotacitn, traslado o cese del Iun-:lcuﬂ'h:u eneargado de la custodia, manego ¥ contral del fomdin
fijo de caia chica, s obligacion de la o el Gerente General, comunicar el particular al drea de
contabilidad con Iz finalidad de liquidar ¢l fondo & nombre de dicho funcionario, adjuntara un Acta
suscrita por el custadio salicnte y entrante para que en o sucesivo los pagos salpan a nombre del custodioe

entrante.
DISPOSICION FINAL.-

Ei presente Reglamento para el uso y manejo de Fondo Fijo de Caja Chica de fa Empresa Pablica
Municipal de Faspamiento y Productos Camices de Ibarea (EP- -FYPROCAL) sustitutiva al
Reglamente para wilizacion de los Fondos Fijes de Caja Chica de la Empresa Municipal de

Rastro. enlracd en vigenels a partig. de sy anrobacton por ol Directorio de la Empresa Pablica
H )

A Municipal de Fagnamiento ¥ Pm-dur:th-. Ean‘uﬁua delbarra,  dejando sin efecto cualguier
semejanza v disposiciones u.i-nﬂ*-ﬂ.‘f que existan v qu&‘s:: opengan directa o indireclamente a las
disposiciones del presente rE_g|a.Ilmul'D R e A

i
¥

Dada en Tharm, en sesion del Directorio de la Empresa
(“arnicos de IBarra el teginta ¥ uno de marzo del dos mi

| ALCALDE DEL GDB[ER.NH mmwmn
| DESCENTRALIZADO BE maum
I’RES[E}ENTI .mREr:mmu ET-FYPR /g{ “Al

L
LCRETARIO

CERTIFICO: Que el presente “Reglamento  para el uso ¥ manejo de Fondo Fijo de Caja
{“hica de la Fmpresa Poblica Municipal de Faeramicnlo y Productos Carnicos de Tbarra (EP-
EVPROCAD sustitutiva al Reglamento para utilizacidn de los Fondes Fijos de Caja Chica de la
Empresa Municipal de Rastro, fue diseutido y aprobade por el Directorio de la EP-FYPROCAL

en sesion ordinaria de fecha treinta v wno de nearm}ﬂqs mil onee, ’7
o r

Direccidn: l,'.il![e_ ﬂtlispn Jesus Yerovi y I.IEpIan::l de la ’fu# o
Direccidn Web: mm-hana gav-ec/epfyprocal SEIEBAL
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